附件3

中国精算师协会会员服务小程序操作说明

一、会员注册
（一）会员端微信小程序的用户初次登录后，可授权小程序获取其微信头像与昵称信息，成为普通用户（GUEST）。普通用户仅可查询相关通知等信息。
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  （二）普通用户进一步申请认证，成为精算师协会正式认证的会员用户。会员用户有两类：精算师个人会员用户与单位会员代表用户。个人会员用户可以通过小程序报名培训课程、诚信记录登记、继续教育学分申领、参加年度考核等。
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1.申请认证中国精算师协会个人会员用户，需要填写会员编号和手机号，个人邮箱。

2.申请认证单位会员，将需要上述单位的完整名称、单位会员编号和联系人手机号，与主要联系人邮箱。

二、课程报名

精算师协会通过小程序发布培训通知并开启报名。会员可根据课程列表，在课程报名截止时间之前，会员可点击“马上报名”，完成报名后，在课程开课前，课程状态为“已报名”。
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三、学分登记
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（一）培训课程。会员“已报名”课程结束后，将出现“申请学分”按钮。点击后，小程序将自动记录该课程所对应的学分。
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（二）参与协会认可的相关工作。会员于“我的工作”中，报备自己在实际线下的工作中参与的相关工作，经协会审核后，系统将自动记录相应的学分。
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四、年度继续教育学分申报及查询

年度继续教育审核期间，会员对当年学分进行申请，并勾选“诚信承诺”。精算师协会对会员学分申请进行审核，会员可在栏目“我的”--“我的学分”中查询审核结果。
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五、诚信记录登记
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信记录主要包括良好行为、提示行为、不良行为三方面，取得中国精算师职业资格证书的精算师（含正精算师、准精算师）出现相关情形的，应及时在栏目“我的”--“诚信记录”中登记。
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